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| REGOLAMENTO
PER LO SVOLGIMENTO DELLE MISSIONI DA
PARTE DEL PERSONALE DEL COMUNE DI
" PONZANO DI FERMO

( Approvato con D.G n. 34 del 13.04.2011 )



- Ambito di applicazione

Il presente regolamento viene adottato in attuazione della legge 30 luglio 2010, n. 122, che
ha convertito in legge, con modificazioni, il Decreto Legge 31 maggio 2010 n. 78 "Misure
urgenti in materia di stabilizzazione finanziaria e di competitivitd economica", sono state
introdotte importanti disposizioni e limitazioni in merito alle spese per trasferte e missioni.
Tali disposizioni sono contenute nell'art. 6 comma 12, della Legge 122/2010 e vengono di
seguito specificate:

1) RIDUZIONE DELLA SPESA COMPLESSIVA

La norma prevede che, a decorrere dall'anno 2011 non possono essere effettuate spese
per missioni, anche all'estero per un ammontare superiore al 50% della spesa sostenuta
nell' anno 2009. Gli atti e i contratti posti in essere in violazione di tale disposizione
costituiscono illecito disciplinare e determinano responsabilita erariale. Sara necessario
pertanto contenere la spesa per trasferte ed effettuare un monitoraggio continuo per la
verifica del rispetto del limite del 50% rispetto al 2009 imposto dalla legge da parte del
servizio ragioneria. Da tale limitazione sono eluse le spese di trasferta effettuate per lo
svolgimento di compiti ispettivi.

2) DIVIETO DI EROGARE RIMBORSI PER L'UTILIZZO DEL MEZZO PROPRIO

Va richiamata in particolare I'attenzione su quanto disposto dall'ultimo capoverso del
comma 12, nel quale si dispone che "gli articoli 15 della legge 18 dicembre 1973, n. 836 e
8 della legge 26 luglio 1978, n. 417 e relative disposizioni di attuazione non si applicano al
personale contrattualizzato di cui al D. Lgs. N. 165 del 2001 e cessano di avere effetto
eventuali analoghe disposizioni contenute nei contratti collettivi".

Art. 1

Il presente regolamento ha per oggetto la disciplina dello svolgimento delle missioni da
parte del personale del Comune di Ponzano di Fermo. Le missioni sono di norma svolte
utilizzando i mezzi messi a disposizione dallEnte o mediante utilizzo del mezzo proprio,
per particolari esigenze di servizio che lo impongano o qualora risulti economicamente piu
conveniente in relazione alle disposizioni di cui all’articolo 9 della Legge 417/1978.

Art. 2
Il personale dipendente per recarsi in missione presso sedi di altri enti o di altri soggetti
per ragioni di servizio, deve munirsi di preventiva autorizzazione ed utilizzare il mezzo
messo a disposizione dall’Ente a tale scopo. Il dipendente che utilizza il mezzo del’lEnte &
responsabile del corretto uso, della sua custodia, dei rifornimenti necessari e della
segnalazioni di eventuali manutenzioni all’'ufficio tecnico preposto.
Al termine della missione con il mezzo dell’Ente, il dipendente deve compilare I'apposito
“registro di bordo”.
Per i rifornimenti dellautomezzo alimentato a gasolio il dipendente deve prioritariamente
provvedere presso la cisterna_comunale, mentre per i rifornimenti dell’automezzo
alimentato a benzina deve rivolgersi alle stazioni di rifornimento piu vicine e l'importo
speso verra rimborsato dal’economo comunale previo presentazione del buono benzina.



Art. 3
Quando la missione & inderogabile ed il mezzo del’Ente non & disponibile, il personale
puo chiedere di essere autorizzato all'utilizzo del mezzo proprio.
L'utilizzo del mezzo proprio pud essere altresi autorizzato, su richiesta del dipendente,
quando sia ritenuto piu “conveniente” per I'espletamento della missione per i tempi di
espletamento della stessa in termini di efficienza ed efficacia (non solo per 'aspetto
finanziario)
| casi sono:
a) qualora il tragitto da percorrere non sia coperto dal servizio pubblico in grado di
far rispettare i tempi dell'assolvimento della missione, senza allungare inutiimente i
tempi di lavoro del personale, oppure la localita da raggiungere non sia affatto
servita dal servizio pubblico;
b) qualora il luogo finale della missione sia pit vicino al luogo di residenza del
dipendente rispetto al luogo di ricovero del mezzo dell’Ente;

Art. 4
La missione € autorizzata dal Segretario Comunale del’Ente per i titolari di posizioni
organizzative e da questi ultimi per il restante personale appartenete alla propria area di
responsabilita.

Art. 5
La missione & considerata inderogabile quando il buon andamento dei servizi
dell'amministrazione possa subire pregiudizio dalla mancata presenza del dipendente
presso il luogo o ufficio oggetto di missione.
La valutazione della inderogabilita viene effettuata dal firmatario dell’autorizzazione.

Art. 6

Al personale autorizzato -alla missione saranno rimborsate le spese documentate ed
effettivamente sostenute nella misura cosi come sotto specificate:

a) pedaggi autostradali

b) parcheggi a pagamento

C) spese per vitto qualora la missione si protragga oltre le sei ore continuative

d) rimborso delle spese di utilizzo del mezzo proprio nella misura del costo del

mezzo di trasporto pubblico.
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AUTORIZZAZIONE UTILIZZO MEZZO0 PROPRIO IN CASO DI
i ’MISSIONI DEL PERSONALE DIPENDENTE

11 sottoscutto BIEL A : : ' . nato a

_in servizio presso questo Comune con la qualifica di

in relazione alla missione da effettuarsi presso

con pai‘ténza - dalla localita. - di
in data . e rientro localita
“in data . , limitatamente al

. tempo strettamente necessario per ’esecuzione della prestazione di servizio,

. .CHIEDE

‘DI ESSERE AUTORIZZATO \ SERVIZRSI | DELLA PROPRIA AUTOVETTURA (*)
(*) il veicolo deve essere di proprieta del personale dipendente/equiparato o di un proprio familiare.
A tal fine dichiara di sollevare r Amministraz_ione da qualsiasi responsabilita circa I'uso del mezzo
e fa presente che ricbrrono'i seguenti motivi ( barrare la voce che interessa ).
0 detto mezzo risulta éthbm}“éaméhté : p1u conveniente per I’ Amministrazione ( art. 9, Legge

417/78) in quanto:

-0 T'uso dell’auto si rende necessario per le seguenti particolari esigenze di servizio ( art. 9, Legge
- 417/78)
- il percorsonon & servito per interi da ferrovia o da altri servizi di linea;

- Ditinerario e gli orari dei servizi pubblici di line a sono inconciliabili con lo svolgimento

- della misSidne stessa (art. 9, Legge 417/78 ) in quanto:
- Tauto di éef\:/iz'i(‘)'-fébmurialzer non & d‘i;spojnibile; o

" Data - e e "~ Firma

- VISTOSIAUTORIZZA .

Il Responsabile

@ com.ponzano@provincia.apit  Codice Fiscale 81001890441 Partita Iva 00420600447



